
เอกสารแนบ 1 

ขั้นตอนการท าสัญญารับทุน 
และแนวทางการบันทึกข้อมูลส าหรับการเบิกจ่ายเงิน 

ทุนพัฒนานักวิจัยรุ่นใหม่ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ประจ าปี พ.ศ.2565 
 

ล าดับ รายการ หมายเหตุ ก าหนดเวลา 
1. ยืนยันรับทุน 

a. ดาวน์โหลดหนังสือยืนยันรับทุน QR Code ดังแนบ 
 
 
 

b. ส่งหนังสือยืนยันรับทุนมายังอีเมล 
cmujr2565@gmail.com 

ผู้รับทุน 18 กรกฎาคม 2565 
เวลา 16.30 น. 

2. จัดส่งสัญญารับทุนไปยังอีเมลของผู้รับทุน 
(โดยจะตอบกลับอีเมลที่ได้ส่งหนังสือยืนยันรับทุนตามข้อ 2.) 

สบว. 22 กรกฎาคม 2565 

3. จดัเตรียมเอกสารประกอบการจัดท าสัญญารับทุน 
จ านวน 1 ชุด 

ผู้รับทุน 1 สิงหาคม 2565 
ส่ง สบว.ผ่านต้น
สังกัดตามล าดับ 
เวลา 16.30 น. 

3.1. จัดพิมพ์สัญญารับทุน 
3.2. แก้ไขวงเงินในข้อเสนอโครงการให้เป็นไปตามสัญญารับทุน 
3.3. จัดพิมพ์ข้อเสนอโครงการที่ได้ปรับแกต้ามค าแนะน าของ

ผู้ทรงคุณวุฒิ (ถ้าม*ี) เพ่ือแนบท้ายสัญญารับทุน 
*ค าแนะน าของผู้ทรงคุณวุฒิ สบว.จะส่งไปยัง 
อีเมล@cmu.ac.th ของผู้รับทุน  
ภายในวันที่ 11 กรกฎาคม 2565 เวลา 16.30 น. 

3.4. ลงนามในสัญญารับทุน หน้า 1–3  
และลงนามในข้อเสนอโครงการ บริเวณมุมล่างขวาทุกหน้า 
(ลงนามเฉพาะหัวหน้าโครงการ) 

3.5. เปิดบัญชีธนาคารไทยพาณิชย์ เพ่ือใช้ในการรับเงินโอน หรือ
หากมีบัญชีเงินเดือนที่เปิดกับธนาคารไทยพาณิชย์แล้ว
สามารถใช้บัญชีเงินเดือนนั้นได้ทันที (งดรับบัญชีธนาคารอ่ืน) 
และเพ่ิมรายละเอียดในเอกสารแนบท้าย 2 พร้อมลงนาม 

3.6. ส าเนาหน้าสมุดบัญชี รับรองส าเนาถูกต้อง 
3.7. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน รับรองส าเนาถูกต้อง 
3.8. จัดท าใบส าคัญรับเงิน งวดที่ 1 ตามแบบฟอร์มของ

มหาวิทยาลัย ลงนามในใบส าคัญรับเงิน โดยไม่ต้องลงวันที่ 
4. บันทึกข้อมูลโครงการ ในระบบ CMUMIS 

a. ระบุประเภททุน เป็น ทุนวิจัยภายในประเทศ>
ภายในมหาวิทยาลัย>ทุนวิจัยเงินรายได้ของศูนย์
บริหารงานวิจัย>ทุนนักวิจัยรุ่นใหม่ 

ผู้รับทุน 2 สิงหาคม 2565 

mailto:อีเมล@cmu.ac.th


ล าดับ รายการ หมายเหตุ ก าหนดเวลา 
b. เพ่ิมงวดเงิน จ านวน 4 งวด ตามท่ีระบุใน

เอกสารแนบท้ายสัญญา เลือกประเภทการหักเงิน>
ไม่หักเงิน และกดยืนยันข้อมูลงวดเงิน 

5. ตรวจสอบงวดเงิน ในระบบ CMUMIS 
เข้าไปที่ จัดการข้อมูล>ติดตามงวดเงินฯ>ติดตามงวดเงิน
สนับสนุนโครงการวิจัย> กด “ส่งข้อมูลให้ สบว.” ไปยัง
ระบบเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย 

เจ้าหน้าที่
ประสานงาน
วิจัยของส่วน

งาน 

3 สิงหาคม 2565 

6. บันทึกข้อมูลส าหรับเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย 
ในระบบเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย 

ผู้รับทุน 4 สิงหาคม 2565 

7. ตรวจสอบ/ยืนยัน ข้อมูลส าหรับเบิกจ่ายเงินโครงการ  
ในระบบเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย 

เจ้าหน้าที่
ประสานงาน
วิจัยของส่วน

งาน 

5 สิงหาคม 2565 

 
หมายเหตุ 

1. สัญญามีผลตั้งแต่วันที่ 1 กรกฎาคม 2565 ถึง 30 มิถุนายน 2566 (12 เดือน) 
2. มหาวิทยาลัยจะด าเนินการเบิกจ่ายเงินงวดที่ 1 เมื่อลงนามสัญญาครบถ้วนสมบูรณ์ และบันทึกข้อมูล

โครงการวิจัยในระบบฯ ตามข้ันตอนที่ก าหนดไว้ 
 
ติดต่อสอบถามข้อมูลเพิ่มเติม โทร 0 5394 3612 (วันวิสาข์) 


