








สวนงาน  
ท่ี ศธ     วันที่ 

 เร่ือง  ขออนุมัติยืมเงินทดรองจาย 
                                                                         มหาวิทยาลัยเชียงใหม                                           ...............เลขที่ใบยืม 
                                                                                สัญญายืมเงิน                 ..........................วันครบกําหนดการใชคืน 
     ขาพเจา...............................................................................ตําแหนง................................................................................................... 
สังกัดหนวยงาน........................................................ สวนงาน...............................................โทรศัพท.................................. 
มีความประสงคขอยืมเงินทดรองจายตามประกาศมหาวิทยาลัยเชยีงใหมวาดวยเงินยืมทดรองจาย พ.ศ.2551  

  6.1 เงินยืมทดรองจายหมุนเวียนภายในสวนงาน   
  6.2 เงินยืมทดรองจาย เงินอุดหนุน คาครุภัณฑ ที่ดินสิง่กอสราง และอื่น ๆ วงเงินไมเกิน 50,000 บาท  
  6.3 เงินยืมทดรองจายอื่น ๆ กรณีจําเปนและเรงดวน นอกเหนือจากขอ 6.1,6.2 

เพื่อใชในกิจกรรม...............................................................................................................................................................ของสวนงาน 
จํานวนเงิน.....................................บาท (.................................................................................................)  
เงินยืมทดรองจายฉบับนี้เบิกจายจาก 
เงินงบประมาณประจําป.......    แผนดิน    รายได  แผนงาน................................................  กองทุน.............................................. 

  แหลงเงินอื่น ๆ ............................................................................ 
     ขาพเจาสัญญาวาจะปฏิบัติตามประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหมวาดวยเงินยืมทดรองจาย พ.ศ.2551 และจะนําใบสําคัญคูจายที่ถูกตอง 
พรอมทั้งเงินที่เหลือจาย (ถามี) สงใชตามเงื่อนไขแหงประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหมวาดวยเงินยืมทดรองจาย พ.ศ.2551 ถาขาพเจาไม
ปฏิบัติตามเงื่อนไข ขาพเจายินยอมใหหักเงินเดือน คาจาง เบี้ยหวัด บํานาญ หรือเงินอื่นใดที่ขาพเจาพึงจะไดรับจากทางมหาวิทยาลัย
ในอัตราไมนอยกวารอยละ 50 พรอมดอกเบี้ยของยอดเงินรวมทั้งหมดเพื่อชดใชเงินที่ยืมไปจนกวาจะครบถวน พรอมทั้งให
มหาวิทยาลัยดําเนินการทางวินัยกับขาพเจา 

ลงชื่อ.......................................................ผูยืมเงินทดรองจาย 
                                                                                                                           (......................................................) 
                                                                                                                         วันที่................................................... 

  โปรดสั่งจายเชค็ในนาม...................................................   โปรดโอนเงินเขาบัญชีธนาคาร............................................................ 
                                                                                      ชื่อบัญชี...............................................เลขที่บัญชี................................ 
 เรียน  .................................(หัวหนาหนวย/ฝายการเงินการคลัง) 
    ไดตรวจสอบยอดเงินยืมทดรองจายของผูยืม ณ วันที่............... 
     ไมมียอดเงินยมืทดรองจายคงคาง 

   มียอดเงินยืมทดรองจายคงคาง …………….รายการ 
         เปนจํานวนเงนิ ................................บาท (ตามรายละเอียด  
         ดานหลัง) 
           ลงชื่อ......................................ผูตรวจสอบ 
                   (.....................................) 
         ตําแหนง................................................... 
            วันที่.................................................... 

เรียน .................................................หัวหนาสวนงาน/อธกิารบดี 
     ไดตรวจสอบแลว เพื่อโปรดพิจารณาเงินยืมทดรองจาย ตาม
ประกาศมหาวิทยาลยัเชียงใหมวาดวยเงินยืมทดรองจาย พ.ศ.2551 
       อนุมัติตามขอ 6.1 
       อนุมัติตามขอ 6.2 
       พิจารณาสั่งการ ขอ 6.3 ซึ่งอยูในดุลยพินิจของอธกิารบดี 
  ลงชื่อ..................................(หัวหนาหนวย/ฝายการเงินการคลัง) 
   (....................................................) 
ตําแหนง............................................... 
   วันที่............................................... 

คําอนุมัต ิ
       อนุมัติใหยืมเงินทดรองจายไดตามเงื่อนไขขางตนเปนจํานวนเงิน..............................................บาท 
       ขอสั่งการอื่น ................................................................................................................................................................................    
                                                                                                ลงชื่อ................................................................ 
                                                                                        ตําแหนง...................................................(หัวหนาสวนงาน/อธิการบดี) 
                                                                                                วันที่................................................................ 
ใบรับเงิน 
         ขาพเจาไดรับเงินเปนจํานวน...................................................   (..................................................................) เปนการถูกตองแลว
และจะเบิกจายใหแลวเสร็จตามประกาศฯ และหากมีเงินเหลือจะรีบนําสงคืนภายใน 10 วัน นับจากวันดําเนินการสิ้นสุด 
       ลงชื่อ....................................................ผูรับเงิน                                ลงชื่อ...................................................ผูจายเงิน 
               (...................................................)                                                   (...................................................) 
             วันที่...............................................                                                   วันที่............................................... 

พลิกดานหลัง 



 

รายละเอียดเงินยืมทดรองจายท่ีคางชําระ 
วันท่ียืม เลขท่ีใบยืม เงินยืมขอ รายการ จํานวนเงิน 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
   รวมเงิน                   บาท 

รายการสงใชเงินยืม 
  รายการสงใช    
คร้ัง
ท่ี 

วัน เดือน ป เงินสดหรือ
ใบสําคัญ 

จํานวนเงิน คงคาง ลายมือชื่อ
ผูรับเงิน 

ใบรับเงิน
เลขท่ี 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
 
 
 



แบบรายงานสรุปสถานภาพเงินยืมทดรองหมุนเวียน 
คณะ/หนวยงาน......................................................... 

ณ วันท่ี ............................................... 
 
เรียน อธิการบดี 
 ตามประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหมวาดวยเงินยืมทดรองจาย พ.ศ. 2551 ดอกเบี้ยจากบัญชี
เงินยืมทดรองหมุนเวียนของสวนงานใหนําสงมหาวิทยาลัยภายใน  15 วัน  นับจากวันสิ้น
ปงบประมาณตามขอ 16 และทุกสิ้นไตรมาสใหหัวหนาสวนงานสรุปรายงานสถานภาพเงินยืมทด
รองหมุนเวียนตามขอ 17 นั้น 
 คณะ/หนวยงาน.......................................................................ไดยืมเงนิทดรองหมุนเวียน
จากมหาวิทยาลัยตามประกาศฯ ขอ 6.1 รวมจํานวน.........................บาท 
(................................................................................) และไดนําฝากบัญชีออมทรัพยเลขที่................. 
คูกับบัญชีกระแสรายวันเลขที่.................................................ธนาคาร................................................ 
 ณ วนัที่ ...............................มีรายละเอียดที่พนักงานมหาวิทยาลัยและขาราชการในสังกัด
ไดยืมเงนิทดรองจายในการปฏิบัติงานและยังคงคางเงนิยืมทดรองจาย ตามรายละเอียดดังแนบ รวม
เปนจํานวนเงนิทั้งสิ้น.........................บาท (................................................................................) 
สรุป ยอดเงินทดรองหมุนเวียนทีส่วนงานยืมจากมหาวิทยาลัย รวม .................... บาท 
 ยอดเงินยืมทดรองจายที่พนกังาน, ขาราชการของสวนงาน 

ยืมทดรองปฏิบัติงาน     รวม .................... บาท 
คงเหลือเงินทดรองหมุนเวียนที่สวนงาน    .................... บาท 

 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและขอสงดอกเบีย้จากบัญชีเงนิฝากออมทรัพยเงินทดรองจาย
หมุนเวียนของสวนงาน จํานวน........................ บาท (.....................................................................) 
ตามภาพถายสมุดคูฝาก ดังแนบ เพื่อใหมหาวิทยาลัยดําเนนิการตอไป 
 
 

ลงชื่อ.............................................(หัวหนาสวนงาน) 
   (.........................................................) 
   ตําแหนง............................................ 
      วันที่.......................................... 

 



รายละเอียดเงินยืมทดรองจายคางชาํระในการปฏิบตัิงานของพนักงาน ขาราชการ 
ในสังกัดคณะ/หนวยงาน................................................................................. 

 
ลําดับ วันท่ียืม เลขท่ีใบยืม เงินยืมขอ รายการ จํานวนเงิน 
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

รวม  
 




