
Flexible Benefits

อบรมข้ันตอนการเบิกสวัสดิการดานสุขภาพแบบยืดหยุน

ผานเว็บไซต Flexible Benefits



เว็บไซตสวัสดิการดานสุขภาพแบบยืดหยุน



พนักงานมหาวิทยาลัย ประเภทไหนบาง 
ที่สามารถใชเขาใชงานเพือ่ทําการเบิกสวัสดิการ 
ผานเว็บไซตไดแลว

พนักงานมหาวิทยาลัยประจํา

A  B   C   D   E   EF   EP  F



พนักงานสวนงาน Type S ?

•สําหรับบางหนวยงาน ท่ีสามารถใชสิทธ์ิเบิก
ได บุคลากร Type S ยังสามารถใชสิทธ์ิได
ตามปกติ เพียงแต ณ ขณะน้ียังไมสามารถ
ทําเรื่องเบิกผานเว็บไซตได ใหสงเอกสาร
แบบ Paper ผานสวนงานไปกอน



- ไดเขาไปเลือกแผนประกันสุขภาพแบบกลุม + ประกันสุขภาพแบบยืดหยุน 3 แผน

- แผนที่ 1 จะเหลือเงินสําหรับเบิก Flexible benefits 6,300 บาท

- แผนที่ 2 จะเหลือเงินสําหรับเบิก Flexible benefits 4,500 บาท

- แผนที่ 3 จะเหลือเงินสําหรับเบิก Flexible benefits 3,000 บาท

- หากบุคลากรที่มีสิทธ์ิ ที่ยังไมเคยเขาไปเลือกแผน หากทําการ Login เขาระบบหลังจากน้ี 
ระบบจะเลือก default เปนแผน 2 ใหอัตโนมัติ

เว็บไซตนี้บุคลากรไดทําอะไรไปแลวบาง ?



สิทธิ์การเขาใชงานเว็บไซต
1.สิทธ์ิพนักงานมหาวิทยาลัยประจํา (User)

- เบิกสวัสดิการ

- ดูประวตัิการเบิกสวสัดิการของตัวเอง

2.สิทธ์ิ Admin สวนงาน
- ตรวจสอบรายการเบิกของบุคลากรในสวนงาน
- ดูรายงานจํานวนพนักงาน Type F ทั้งหมดของสวนงาน  

(เฉพาะพนักงานที่เคย Login เขาระบบเทานั้น)
- ดูรายงานการเบิกสวัสดิการ พนักงาน Type F



สิทธิ์การเขาใชงานเว็บไซต
3.สิทธ์ิ Admin กองบุคคล

- ตรวจสอบรายการเบิก ของบุคลากร (Re-Check) เพื่อ
พิจารณาเสนออนุมัติใหประธานกองทุนตอไป

- เพิ่มบุคลากรใหมเขาระบบได ผานอีเมล เพื่อเลือกแผนประกันสุขภาพ

- ดูรายงานจํานวนพนักงาน Type F ทั้งหมดของมหาวิทยาลัย

- ดูรายงานการเบิกสวัสดิการ พนักงาน Type F

- ดูรายงานจํานวนพนักงานทุกประเภท ทั้งหมดของมหาวิทยาลัย 
(เฉพาะพนักงานที่เคย Login เขาระบบเทาน้ัน)



สิทธิ์การเขาใชงานเว็บไซต
4.สิทธ์ิ ประธานกองทุนฯ

- อนุมัติรายการเบิกของบุคลากร เพื่อสงตอใหกองคลังตอไป

- ดูรายงานจํานวนพนักงาน Type F ทั้งหมดของมหาวิทยาลัย

- ดูรายงานการเบิกสวัสดิการ พนักงาน Type F

- ดูรายงานจํานวนพนักงานทุกประเภท ทั้งหมดของมหาวิทยาลัย 
(เฉพาะพนักงานที่เคย Login เขาระบบเทาน้ัน)



สิทธิ์การเขาใชงานเว็บไซต
5.สิทธ์ิ Admin กองคลัง

- ทําเรื่องโอนเงินใหบุคลากร ตามรายการเบิกที่ถูกอนุมัติตอไป

- ดูรายงานจํานวนพนักงาน Type F ทั้งหมดของมหาวิทยาลัย

- ดูรายงานการเบิกสวัสดิการ พนักงาน Type F

- ดูรายงานจํานวนพนักงานทุกประเภท ทั้งหมดของมหาวิทยาลัย 
(เฉพาะพนักงานที่เคย Login เขาระบบเทาน้ัน)



5 ข้ันตอนการเบิกสวัสดิการดานสุขภาพแบบยืดหยุน 

พนักงานมหาวิทยาลัยประจํา

A B C D E EF EP F

Login

กรอกขอมูลการขอเบิก

สวนงาน/หนวยงาน กองบริหารงานบุคคล

ตรวจสอบ

ขอมูล

ข้อมูลไม่ถูกต้อง

เสนอปธ.

เพ่ืออนุมัติ

ข้อมูลไม่ถูกต้อง

ขอมูลถูกตอง

1 32



ประธานฯ กองทุน กองคลัง

อนุมัติรายการเบิก
ดําเนินการเบิกจาย

เงินสวัสดิการ

พนักงานมหาวิทยาลัยประจํา

A B C D E EF EP F

ไดรับเงินคาสวัสดิการ

4 5



พนักงานประจํา Type F
- Flow การอนุมัติจะจบ แคท่ี Admin สวนงาน อนุมัติ

เทาน้ัน เน่ืองจากกลุมน้ี จะใชเงินของสวนงานเอง และ
นําสงเอกสารแจงยืนยันใหทางกองคลังเช็ค เพื่อทําเรื่อง
โอนตอไป
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