
ขั้นตอนการเบิกสวสัดกิารพนกังานมหาวทิยาลยั (ค่ารกัษาพยาบาล/คา่เลา่เรยีนบตุร)

ผู้ขอเบกิ

บุคคลสว่นงาน

รวบรวมส่ง

กองบริหารงานบุคคล

ทุกวันที่ 15 และวันที่ 30

ของเดือน

หัวหน้า

ส่วนงาน

งานกองทนุฯ 

มี

ไม่ถกูตอ้ง

Start
ตรวจสอบข้อมูล

ญาติสายตรง

กรอกข้อมูลญาติสาย

ตรงของบุคลากร

ไม่มี

กรอกแบบฟอร์มในระบบ 

(แบบหลักฐาน)

ตรวจสอบ

หลักฐาน + สิทธิ์

พิมพ์ใบรับรอง

สิทธิ์

ถูกตอ้ง
ท าบันทึกน าส่ง 

(ใบปะหน้า)

ลงนามใน

แบบฟอร์ม

- ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

- เสนอประธานฯ อนุมัติ


