
แบบหนังสือขอลาออกจากพนักงานมหาวิทยาลัยชัว่คราว (พนักงานส่วนงาน) 
 

เขียนที ่ส านักงานบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

วันที่………………..เดือน……………………….พ.ศ………………… 

 
เรื่อง ขอลาออกจากพนักงานมหาวิทยาลัยชั่วคราว (พนักงานส่วนงาน) 
เรียน ผู้อ านวยการส านักงานบริหารงานวิจัย 
 

ด้วย  ข้าพเจ้า…….………………………………..…………………………………. เป็นพนักงานมหาวิทยาลัย
ชั่วคราว (พนักงานส่วนงาน)  ต าแหน่ง……..………….………….…………….………………..……….. อัตราค่าจ้างเดือนละ 
………………..……….....บาท สังกัดส านักงานบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ มีความประสงค์ 
ข อ ล า อ อ ก จ า ก พ นั ก ง า น ม ห า วิ ท ย า ลั ย ชั่ ว ค ร า ว  ( พ นั ก ง า น ส่ ว น ง า น )  เ นื่ อ ง จ า ก
......................................................................  โดยมีผลตั้งแต่วันที่………………….………………..………….…. 
เป็นต้นไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต  
 

       ขอแสดงความนับถือ 
 

(ลงชื่อ)…………………………………………….…………… 
           (…………………………………………………..) 

 
ความเห็นของผู้บังคับบัญชา 

   ……………………………………………….…….…………..……….. 
   ……………………………………………………...…………..……….. 

 
 

                                                       (ลงชื่อ).................................................................... 
                                                    (ต าแหน่ง)........................................................................ 
                                                                     วันที่.........../................./................. 
 
 
หมายเหตุ     1. ต้องยื่นใบลาต่อผู้บังคับบัญชาล่วงหน้าไม่น้อยกว่า  30 วัน  เว้นแต่มเีหตผุลความจ าเป็น  
                         ไม่สามารถยืน่ล่วงหน้าตามก าหนดได ้ให้ช้ีแจงเหตุผล 

2. เมื่อไดร้ับอนุญาตใหล้าออกแล้ว จึงจะหยุดงานได ้มิเช่นนั้นอาจมีความผิดทางวินัย  


