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  เช็คลิสต์เอกสารส่งเบิกเงิน  (ส่งถึงกองคลัง) 

1. บันทึกข้อความขอเบิกเงิน  
2. แบบรายงานการไปเสนอผลงาน  
3. หนังสืออนุมัติเดินทางไป ตปท.  
4. แบบฟอร์มใบเบิกค่าใช้จ่ายค่าเดินทาง  
5. ใบเสร็จค่าใช้จ่าย (ค่าตั๋วเครื่องบิน  ค่าท่ีพัก ค่าลงทะเบียน) หากเป็นหลักฐานแบบอิเล็กทรอนิกส์ ให้ผู้ขอลงนาม

รับรองส าเนาถูกต้อง 
6. ประกาศผลการจัดสรรทุนเสนอผลงาน ตปท. 
7. ส าเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคาร 

 
ตัวอย่างเอกสาร 

บันทึกข้อความขอเบิกเงิน (ส่งถึงกองคลัง)  

 
 

แบบรายงานการไปเสนอผลงาน  
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หนังสืออนุมัติเดินทางไป ตปท.  

 
 
แบบฟอร์มใบเบิกค่าใช้จ่ายค่าเดินทาง  
               ส าหรับพนักงานมหาวิทยาลัย                         

 
                ส าหรับข้าราชการ 
 

 
 


