
 
 

 
แบบหนังสือขอลาออกจากพนักงานมหาวิทยาลัย 

 
     เขียนที่............................................................. 

วันที่..............เดือน....................พ.ศ................ 
 
เรื่อง    ขอลาออกจากพนักงานมหาวิทยาลัย 

เรียน ................................................................... ............ 
 

  ข้าพเจ้า.....................................................................พนักงานมหาวิทยาลัย ที่จ้างจากงบประมาณ
....................................................ตำแหน่ง................................................อัตราเงินเดือน....................................บาท 
สังกัด......................................................................................................................... มหาวทิยาลัยเชียงใหม่             
สัญญาจ้างเลขที่.......................................................ลงวันที่............................................  

   มีความประสงค์ขอลาออกจากพนักงานมหาวิทยาลัย ตั้งแต่วันที่ ................................................... 

ด้วยเหตุผล................................................................................................................... ............................................... 
ทั้งนี้ข้าพเจ้า ได้อ่านและทราบขั้นตอนและเงื่อนไขการลาออกตามประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง วิธีการ
ลาออก การอนุญาตให้ลาออก และการยับยั้งการลาออกของพนักงานมหาวิทยาลัย เป็นอย่างดีแล้ว จึงขอแนบ             
คำรับรองเกี่ยวกับภาระงาน วินัย และหนี้สินของพนักงานมหาวิทยาลัย มาเพื่อประกอบการพิจารณามาพร้อมนี้ 
ทั้งนี้ หากข้าพเจ้ามีหนี้สินหรือหรือภาระผูกพันใด ๆ ต่อมหาวิทยาลัยยินยอมให้มหาวิทยาลัยหักเงินสะสมหรือเงิน
อ่ืนใดที่จะพึงได้รับจากมหาวิทยาลัยเพ่ือชดใช้หนี้หรือภาระผูกพันดังกล่าว  

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

    ลงชื่อ 

        (.........................................................)  

ตำแหน่ง.................................................... ................  

ส่วนงานตรวจสอบหนี้สิน ภาระผูกพัน ภาระงาน  
และการดำเนินการทางวินัย 

 
 ตรวจสอบแล้ว ไม ่พบภาระงาน การดำเนินการ 
ทางวินัย และหนี้สิน ภาระผูกพัน 
 
          ตรวจสอบแล้ว พบ ภาระงาน การดำเนินการทางวินยั 
และหนี้สิน ภาระผูกพัน ดังนี.้............................................. 
........................................................................................................ 
ลงชื่อ 

(....................................................................) 
ตำแหน่ง....................................................... 
วันที่............................................................. 

ความเห็นผู้บังคับบัญชาชั้นต้น 
 
 

.................................................................................... 

.................................................................................... 

.................................................................................... 

.................................................................................... 

.................................................................................... 
 
ลงชื่อ 

(....................................................................) 
ตำแหน่ง....................................................... 
วันที่............................................................. 

ความเห็นของหัวหน้าหน่วยงาน/หัวหน้าส่วนงาน 
 
 

.................................................................................... 
.................................................................................... 
.................................................................................... 
.................................................................................... 
.................................................................................... 
 
ลงชื่อ 

(....................................................................) 
ตำแหน่ง....................................................... 
วันที่............................................................. 



 
 

คำรับรองเกี่ยวกับภาระงาน วินัย และหนี้สินของพนักงานมหาวิทยาลัย 
 

ชื่อ - สกุล...................................................................................................................................... .............................. 

พนักงานมหาวิทยาลัย จ้างจากงบประมาณ.......................................ตำแหน่ง........................................................ 

คำรับรองเกี่ยวกับภาระงาน วินัย และหนี้สินของพนักงานมหาวิทยาลัย ดังนี้ 

1. ภาระงานที่อยู่ระหว่างดำเนินการ 

............................................................................................................................. .........................................
.......................................................................................... ..........................................................................................
............................................................................................................................. ....................................................... 

2. ภาระงานทีย่ังมิได้ดำเนินการ 

............................................................................................................................. .........................................
.......................................................................................... ..........................................................................................
............................................................................................................................. .......................................................  

หมายเหตุ : ภาระงานใดที่อยู่ระหว่างดำเนินการหรือยังไม่ได้ดำเนินการ ถ้าไม่มีการมอบหมายหรือ
ดำเนินการต่อโดยเร็วและจะเกิดความเสียหายต่อมหาวิทยาลัย โปรดระบุให้ชัดเจน 

3. การดำเนินการทางวินัย  

(1) พฤติการณ์หรือการกระทำที่เข้าข่ายเป็นความผิดทางวินัย  

ไมม่ี     มีโปรดระบุ....................    

(2) อยู่ระหว่างการสืบสวนสอบสวนทางวินัย     

ไมม่ี     มีโปรดระบุ....................  

4. ภาระหนี้สิน        ไม่มี   มี โปรดระบุ..................................... 

 คำรับรองเกี่ยวกับภาระงาน วินัย และหนี้สินของพนักงานมหาวิทยาลัยนี้เป็นส่วนหนึ่งของแบบหนังสือ 
ขอลาออกจากพนักงานมหาวิทยาลัยของข้าพเจ้า และได้ตรวจสอบแล้วถูกต้อง จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน 

 
 

ลงชื่อ 
(...................................................................) 

ตำแหน่ง..................................................................... 
วันที่.............................................................................  

ผู้บังคับบัญชาชั้นต้นรับทราบ 
 

ลงชื่อ 
(...................................................................) 

ตำแหน่ง..................................................................... 
วันที่............................................................................. 
 


